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 „Platforma e-Zamówienia – 2-dniowe zajęcia praktyczne 

z komputerami dla Zamawiających”
MICHAŁ KUNIKOWSKI*, szkolenie online, 17-18 CZERWCA 2024 
*Michał Kunikowski  -  trener i doradca w zakresie zamówień publicznych od kilkunastu lat. Wykładowca studiów podyplomowych na Politechnice Gdańskiej. Jeden z 28 Atestatorów procedur udzielania zamówień przez zamawiających sektorowych, akredytowany przez Urząd Zamówień Publicznych do przeprowadzania okresowego badania procedur związanych z udzielaniem zamówień w celu wydania świadectwa atestacji (decyzja Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych nr AT/5521/05 z dnia 13 grudnia 2005 r.). Wykształcenie wyższe prawnicze, ukończył także kierunkowe studia podyplomowe na Wydziale Ekonomicznym Uniwersytetu Gdańskiego. Szkoli, doradza, sporządza opinie i ekspertyzy prawne oraz reprezentuje strony w postępowaniach przed sądami i Krajową Izbą Odwoławczą. Posiada szeroką wiedzę i bogate doświadczenie praktyczne w prowadzeniu postępowań związanych z udzielaniem zamówień publicznych.
1. Wprowadzenie:
a) obligatoryjna komunikacja elektroniczna w świetle przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych 

b) usługi zaufania i identyfikacji elektronicznej a komunikacja elektroniczna w postępowaniach o udzielenie zamówienia

c) e-Zamówienia – platforma dostępna także w zakresie modułu ofertowania

d) komercyjne platformy zakupowe – odpłatna alternatywa, ale czy warto?

2. Platforma e-Zamówienia a dokumenty zamówienia:

a) dopuszczalne kanały komunikacji elektronicznej w postępowaniu – kiedy można odstąpić od stosowania środków komunikacji elektronicznej?

b) przygotowanie dokumentów zamówienia w aspekcie wymogów dotyczących komunikacji elektronicznej,

c) niezbędne minimum sprzętowe i programowe po stronie zamawiającego i wykonawcy,

d) czy personel zamawiającego musi dysponować kwalifikowanym, zaufanym albo osobistym podpisem elektronicznym?

e) informacje niezbędne do przeprowadzenia postępowania przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, przygotowania, złożenia i otwarcia ofert – obligatoryjny element Specyfikacji Warunków Zamówienia ukierunkowany na faktyczne możliwości i wymagania platformy e-Zamówienia.

3. Zajęcia praktyczne (przygotowanie, rejestracja i wszczęcie postępowania przy użyciu platformy 
e-Zamówienia):

a) rejestracja postępowania,

b) zamieszczenie ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych – w tym m.in. specyfika postępowań z możliwością składania ofert częściowych,
c) co z ogłoszeniami przekazywanymi do publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej – czy użycie eNotices2 jest konieczne?

d) wszczęcie postępowania a strona internetowa prowadzonego postępowania,

e) udostępnienie Specyfikacji Warunków Zamówienia na stronie internetowej prowadzonego postępowania,

f) sposób składania ofert – właściwe ustawienia postępowania (czy stosować formularz interaktywny?),

g) wstępne oświadczenie – funkcjonalność JEDZ na platformie e-Zamówienia.

4. Zajęcia praktyczne (wyjaśnienia i zmiany SWZ skutkujące koniecznością zmiany ogłoszenia o zamówieniu):

a) złożenie wniosku o wyjaśnienie SWZ – jak działa formularz do komunikacji?

b) udostępnianie wyjaśnień oraz modyfikacji SWZ na stronie internetowej prowadzonego postępowania,

c) zamieszczenie ogłoszenia o zmianie ogłoszenia zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych,

5. Zajęcia praktyczne (złożenie i otwarcie ofert):

a) złożenie i wycofanie oferty – na co zwrócić uwagę?

b) powtórne złożenie oferty,

c) informacja o wysokości środków finansowych – ograniczenia platformy e-Zamówienia i sposoby ich obejścia,

d) upływ terminu składania i otwarcia ofert,

e) otwarcie ofert,

f) informacja o ofertach otwartych, a informacja o ofertach złożonych.

6. Zajęcia praktyczne (badanie ofert):

a) badanie i ocena e-ofert – sprawdzenie poprawności każdego z dopuszczonych prawem podpisów elektronicznych, ocena poprawności oferty a problem wygasłych certyfikatów, dostępne narzędzia informatyczne, walidacja – czy jest konieczna?

b) dokument elektroniczny a elektroniczna kopia, poświadczanie elektronicznej kopii za zgodność z oryginałem – czy mogę mieć dwa takie same oryginalne dokumenty elektroniczne?

c) dokumenty „urzędowe” dostępne w postaci elektronicznej,

d) „pułapki” podpisu elektronicznego m.in. znacznik czasu – czy podpisanie oferty faktycznie jest tak skomplikowane?

e) weryfikacja i walidacja podpisu elektronicznego.

7. Dyskusja – omówienie przebiegu zajęć praktycznych i odpowiedzi na pytania uczestników.

ZAŁOŻENIA: Zajęcia prowadzone będą w formie warsztatów w oparciu o edukacyjną wersję platformy e-Zamówienia  udostępnianej nieodpłatnie przez Urząd Zamówień Publicznych. Konieczna jest przed szkoleniem rejestracja na edukacyjnej platformie e-Zamówienia: https://edu.ezamowienia.gov.pl/pl. Każdy uczestnik nauczy się tworzyć nowe postępowanie, ogłaszać je w Biuletynie Zamówień Publicznych oraz udostępniać dokumenty zamówienia na stronie internetowej prowadzonego postępowania zlokalizowanej na platformie e-Zamówienia. Przygotuje dokumenty postępowania w zakresie wymogów komunikacji elektronicznej opartej o Platformę e-Zamówienia. Prowadzący przygotuje i złoży oferty w testowym postępowaniu prowadzonym przez uczestnika w oparciu o wersję edukacyjną Platformy e-Zamówienia. Złożone oferty zostaną następnie otwarte przez uczestnika, który będzie mógł poddać je badaniu ukierunkowanemu na ocenę prawidłowości przygotowania oferty zgodnie z wymaganiami obowiązujących w tym zakresie przepisów. Badaniu podlegać będzie w szczególności prawidłowość opatrzenia dokumentów elektronicznych podpisami: kwalifikowanym, zaufanym oraz osobistym. W celu maksymalnego wykorzystania możliwości jakie oferuje szkolenie należy dokonać wcześniejszej rejestracji zamawiającego w edukacyjnej wersji platformy e-Zamówienia oraz nadać uczestnikowi uprawnienia użytkownika umożliwiające dokonywanie czynności będących przedmiotem szkolenia.

UWAGA! Organizator nie zapewnia komputerów, uczestnik powinien wyposażyć się w odpowiedni sprzęt we własnym zakresie.

ZGŁOSZENIE NA SZKOLENIE:

„Platforma e-Zamówienia – 2-dniowe zajęcia praktyczne 

z komputerami dla Zamawiających”

prowadzenie: MICHAŁ KUNIKOWSKI
17-18 CZERWCA 2024 roku, SZKOLENIE ONLINE, godz. 8.30-14.30
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Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu wynosi 990,- zł w przypadku finansowania szkolenia ze środków publicznych w co najmniej 70% (faktura VAT zw.). W pozostałych przypadkach koszt szkolenia wynosi 1220,- zł brutto (VAT 23%) i obejmuje koszt materiałów wysyłanych Pocztą Polską po szkoleniu (w formie książkowej Ustawa PZP + Akty wykonawcze) oraz pisemne zaświadczenie uczestnictwa. Dodatkowy materiał szkoleniowy udostępniamy w wersji elektronicznej.
□ Oświadczamy - udział w szkoleniu pracowniczym finansowany jest ze środków publicznych co najmniej w 70%
Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych uniemożliwi realizację zamówienia. Dane Państwa przetwarzamy dla potrzeb realizacji usługi szkoleniowej oraz marketingu produktów i usług CDIK Nowe Przetargi. Pełne informacje odnośnie zakresu oraz sposobu przetwarzania danych osobowych znajdą Państwo na stronie: https://noweprzetargi.pl/informacje-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-polityka-rodo/

Przesłanie karty zgłoszenia stanowi prawnie wiążące zobowiązanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach określonych w karcie zgłoszenia. Rezygnacja z udziału w szkoleniu na 7 dni lub krócej przed jego terminem bądź nieobecność na zajęciach nie stanowi podstawy do zwrotu wpłaconej kwoty lub niewystawienia faktury obciążającej. Rezygnacji z udziału w szkoleniu prosimy dokonywać w formie pisemnej (fax, poczta).

Niniejszym pismem upoważniam organizatora szkolenia do wystawienia faktury bez podpisu odbiorcy.

Dane NABYWCY: ..............................................................................................................................................................

Adres: ................................................................................................... NIP: ...................................................................

Dane ODBIORCY: .............................................................................................................................................................

Adres: .............................................................................................................................................................................. 

Szanuję środowisko i proszę o przesłanie faktury w pliku .pdf na adres poczty elektronicznej: ………………………………
Data, pieczątka, podpis: ...................................................................................
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Wypełnione karty zgłoszenia prosimy przesyłać na numer faksu: (22) 22 52 842 lub (17) 85 33 777 

lub jako skan na: szkolenia@noweprzetargi.pl 

Zgłoszenia dokonać również można bezpośrednio ze strony internetowej danego szkolenia
	Centrum Doradztwa i Kształcenia „Nowe Przetargi”
Warszawa 00-019, ul. Złota 7/18
Rzeszów 35-504, ul. Ustrzycka 118B
infolinia 801 889 888
	NIP: 688-112-85-12

REGON: 370443239

Citibank Handlowy S.A.


33 1030 0019 0109 8530 0042 6232
	internet: http://www.noweprzetargi.pl

e-mail:

szkolenia@noweprzetargi.pl

redakcja@noweprzetargi.pl

	Rejestr Instytucji Szkoleniowych nr 2.18/00040/2007

Wpis do ewidencji jednostek upoważnionych do organizowania i prowadzenia szkoleń 

w służbie cywilnej prowadzonej przez Urząd Służby Cywilnej w Warszawie
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Wpis do ewidencji jednostek upoważnionych do organizowania i prowadzenia szkoleń w służbie cywilnej prowadzonej przez Urząd Służby Cywilnej w Warszawie
ISO 9001 (PN-EN ISO 9001:2015)
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