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e-Doręczenia. Nowe zasady korespondencji elektronicznej  
w organach administracji publicznej w 2025 roku.

mec. Marcin Adamczyk, SZKOLENIE ONLINE, 8 kwietnia 2025 r.

dr Marcin Adamczyk - radca prawny, członek etatowy SKO w latach 2005-2011, Ekspert Narodowego Instytutu Samorządu Terytorialnego, Audytor Wiodący Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji wg normy PN-EN ISO/IEC 27001; Inspektor ochrony danych osobowych. Adiunkt na Wydziale Prawa i Administracji UWM w Olsztynie w Katedrze Postępowania Administracyjnego i Sądownictwa Administracyjnego, Kierownik studiów podyplomowych z Ochrony danych osobowych i bezpieczeństwa informacji w jednostkach sektora publicznego na WPIA UWM w Olsztynie. Współautor publikacji „Doręczenia elektroniczne. Komentarz” wyd. 2023, Wolters Kluwer oraz innych publikacji w tematyce: ochrony danych osobowych, k.p.a. i informacji publicznej; trener i wykładowca mający udokumentowanych kilkaset szkoleń z zakresu k.p.a. Współwłaściciel kancelarii prawnej specjalizującej się w obsłudze prawnej JST.
1.  Wprowadzenie. Geneza E-administracji i bezpieczeństwo E-administracji.  Ustawa o doręczeniach. 

a) od kiedy JST musi posiadać adres do doręczeń elektronicznych? 

b) jak długi będzie okres przejściowy i jakie będą zasady doręczania korespondencji w jego trakcie?  

c) e-doręczenia – zasady doręczeń i ich skutki; 

d) rejestrowane doręczenie elektroniczne a publiczna usługa rejestrowanego doręczenia elektronicznego; 

e) baza adresów elektronicznych (dane przetwarzane w bazie, skutki wpisu do bazy adresów elektronicznych); 

f) nowe usługi (rodzaje) doręczeń: publiczna usługa rejestrowanego doręczenia elektronicznego, publiczna usługa hybrydowa; 

g) doręczenia elektroniczne z EZD i bez – jak przygotować organ do e-doręczeń? 

2.  Definicje i skutki prawne rozumienia dokumentu elektronicznego: 

a) dowody związane z doręczeniem: 

· dowód nadania,  

· dowód otrzymania,  

b) archiwizacja dowodów doręczenia. 

3.  Nowa zasada pisemności i jej konsekwencje: 

a) załatwianie sprawy „bez człowieka”; 

b) załatwianie sprawy on-line; 

c) rodzaje podpisów elektronicznych i ich prawne aspekty (w tym zasady podpisywania pism kierowanych do organów administracji w trybie k.p.a. a zasady uwierzytelniania pism wynikające z przepisów materialno-prawnych). 

4.  Zasady składania podań utrwalonych w postaci elektronicznej: 

a) podanie utrwalone w postaci elektronicznej a dokument elektroniczny;

b) nowy adres do doręczeń – kto go przyznaje, kto musi go mieć, jak wygląda, ile adresów będzie w jednej jednostce? 

c) konsekwencje prawne składnia pism na adres poczty do doręczeń (zwykłym mailem); 

d) pouczenie o zasadach prowadzenia korespondencji elektronicznej z organem; 

e) czy należy podpisywać załączniki składane przez ePUAP czy tylko pismo główne? 

f) jak weryfikuje się podpisy składane elektronicznie? 

g) od  kiedy  liczymy  terminy załatwienia sprawy w przypadku wpłynięcia pism utrwalonych w postaci elektronicznej? 

5.  Doręczenia elektroniczne po zmianach: 

a) nowa siatka pojęciowa (dokument doręczenia); 

b) hierarchia doręczeń: 

· publiczna  usługa  rejestrowanego  doręczenia  elektronicznego  -  zasady  prowadzenia  korespondencji, dowody z nią związane, omówienie schematu PURDE, 

· publiczna usługa hybrydowa – zasady prowadzenia korespondencji, dowody z nią związane, 

· PUH a art. 393 k.p.a.  

c) wyjątki od doręczenia elektronicznego; 

d) adres do doręczeń elektronicznych wpisany do bazy adresów elektronicznych i konsekwencje jego wpisania do bazy po nowelizacji ustawy o doręczeniach elektronicznych;  

e) jak należy doręczać korespondencję, jeśli nowy adres do doręczeń już jednostka posiada – na ten adres czy przez ePUAP? 

f) czy można (i do kogo) doręczać przez ePUAP? 

g) domniemane doręczenie w przypadku ePUAP po nowelizacji UDE; 

h) upoważnienie do odbioru i wysyłania korespondencji elektronicznej; 

i) rozliczenie finansowe doręczeń elektronicznych. 

6.  Dyskusja – odpowiedzi na pytania uczestników szkolenia. 

CELE SZKOLENIA:

	Od 1 stycznia 2025 r. administracja publiczna, w tym JST, zobligowana jest do posiadania nowego adresu do doręczeń elektronicznych. Uczestnicy szkolenia dowiedzą się jak wyglądają  zasady doręczeń w okresie przejściowym, na czym polega hierarchia doręczeń, jakie są skutki doręczania na adres zwykłej poczty elektronicznej, jakie są konsekwencje wpisania adresu do doręczeń do bazy adresów do doręczeń  (dla podmiotów już wpisanych i tych, które się dopiero wpiszą). Ponadto zostaną również przedstawione skutki procesowe wynikające z nowych zasad, w tym m.in. chwila doręczenia oraz dowód otrzymania, jako moment, od  którego  liczymy terminy procesowe, zasady i skutki doręczania wydruków korespondencji. Uczestnik szkolenia  powinien  nabyć  umiejętności  pozwalające  mu  na  zgodne  z prawem  doręczanie  oficjalnej korespondencji. 




KORZYŚCI Z UCZESTNICTWA W SZKOLENIU:

	Zmiany prawa zmuszają każdy organ administracji publicznej do stosowania nowych zasad doręczeń opartych o doręczenie elektroniczne. Brak umiejętności i  brak  wiedzy  w tym zakresie, skutkować będzie paraliżem jednostki z uwagi na brak wejścia w życie wszelkich pism z uwagi na błędne doręczenie. Szkolnie jest konieczne dla wszystkich pracowników administracji publicznej, nastawione jest na praktyczne zagadnienia i umiejętności niezbędne w pracy każdego urzędnika.  


e-Doręczenia. Nowe zasady korespondencji elektronicznej  

w organach administracji publicznej w 2025 roku.

prowadzenie: mec. Marcin Adamczyk
8 kwietnia 2025 roku, SZKOLENIE ONLINE, godz. 8.30-13.30

	IMIĘ, NAZWISKO I STANOWISKO
	E-MAIL (celem przesłania potwierdzenia uczestnictwa)
	TELEFON
	KWOTA

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	RAZEM
	


Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu wynosi 590,- zł w przypadku finansowania szkolenia ze środków publicznych w co najmniej 70% (faktura VAT zw.). W pozostałych przypadkach koszt szkolenia wynosi 725,- zł brutto (VAT 23%) i obejmuje koszt materiałów, pisemne zaświadczenie uczestnictwa. 

□ Oświadczamy - udział w szkoleniu pracowniczym finansowany jest ze środków publicznych co najmniej w 70%
Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych uniemożliwi realizację zamówienia. Dane Państwa przetwarzamy dla potrzeb realizacji usługi szkoleniowej oraz marketingu produktów i usług CDIK Nowe Przetargi. Pełne informacje odnośnie zakresu oraz sposobu przetwarzania danych osobowych znajdą Państwo na stronie: https://noweprzetargi.pl/informacje-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-polityka-rodo/
Przesłanie karty zgłoszenia stanowi prawnie wiążące zobowiązanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach określonych w karcie zgłoszenia. Rezygnacja z udziału w szkoleniu na 7 dni lub krócej przed jego terminem bądź nieobecność na zajęciach nie stanowi podstawy do zwrotu wpłaconej kwoty lub niewystawienia faktury obciążającej. Rezygnacji z udziału w szkoleniu prosimy dokonywać w formie pisemnej (fax, poczta).

Niniejszym pismem upoważniam organizatora szkolenia do wystawienia faktury bez podpisu odbiorcy.

Dane NABYWCY: ..............................................................................................................................................................

Adres: ................................................................................................... NIP: ...................................................................

Dane ODBIORCY: .............................................................................................................................................................

Adres: .............................................................................................................................................................................. 

Szanuję środowisko i proszę o przesłanie faktury w pliku .pdf na adres poczty elektronicznej: ………………………………
Data, pieczątka, podpis: ...................................................................................
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Wypełnione karty zgłoszenia prosimy przesyłać na numer faksu: (22) 22 52 842 lub (17) 85 33 777 
lub jako skan na: szkolenia@noweprzetargi.pl  Zgłoszenia dokonać również można bezpośrednio ze strony 
internetowej danego szkolenia
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