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„Optymalne przygotowanie i realizacja zamówień publicznych: Kluczowe zasady i praktyczne wskazówki dla pracowników merytorycznych.”
Ewa Żak*, OPOLE, 19 MARCA 2025 roku
*Ewa Żak – doświadczony doradca, specjalista i ceniony trener w obszarze zamówień publicznych. Posiada bogate doświadczenie w opiniowaniu postępowań oraz analizie dokumentacji przetargowej. Jej praktyka obejmuje także zastępstwo procesowe przed Krajową Izbą Odwoławczą. Autorka licznych publikacji w prasie branżowej. Aktywnie działa na rzecz Ogólnopolskiego Stowarzyszenia Konsultantów Zamówień Publicznych (OSKZP). Oferuje wszechstronną pomoc doradczą zarówno Zamawiającym, jak i Wykonawcom, szczególnie w zakresie skomplikowanych kwestii związanych z zamówieniami publicznymi, ich interpretacją prawną i praktyczną. Zawsze dostępna dla swoich uczestników, oferując wsparcie telefoniczne oraz drogą elektroniczną. Z ponad 25-letnim doświadczeniem jako szkoleniowiec i doradca, charakteryzuje się dynamicznym stylem prowadzenia szkoleń, które wzbogaca praktycznymi przykładami i doskonałym kontaktem z uczestnikami. Jej szkolenia cieszą się dużym zainteresowaniem, a od lat utrzymuje wysoką pozycję w rankingu popularności trenerów Prawa zamówień publicznych w kraju.
1. Wprowadzenie – kompleksowe zasady i procedury dla pracowników merytorycznych

· Co każdy pracownik merytoryczny powinien wiedzieć?

· Podstawowe zasady i kluczowe zmiany – szybki przegląd

· Jakie błędy kosztują najwięcej? Przykłady z praktyki

2. Kluczowe obowiązki pracowników merytorycznych 

· Jak prawidłowo przygotować opis przedmiotu zamówienia (OPZ)?

· Pułapki w szacowaniu wartości zamówienia – jak ich unikać? Kryteria oceny ofert – jak skonstruować je dobrze i skutecznie?

3. Przygotowanie dokumentacji przetargowej 

· Jak stworzyć SWZ, który będzie zgodny z przepisami i praktyczny?

· Warunki udziału w postępowaniu – co można, a czego nie wolno wymagać?

· Jakie błędy powodują unieważnienie przetargu?

· Czy warto przeprowadzać konsultacje rynkowe? Przykłady sukcesów i porażek

· Kiedy i jak można zmienić SWZ bez konsekwencji?

4. Ocena ofert i wybór wykonawcy 

· Krok po kroku – jak prawidłowo ocenić oferty?

· Odrzucenie oferty – kiedy jest konieczne i jak to uzasadnić?

· Przejrzystość i jawność – dlaczego są tak ważne?

5. Umowy w zamówieniach publicznych 

· Jak zabezpieczyć interes zamawiającego w umowie?

· Kiedy można zmieniać warunki umowy, a kiedy nie?

· Nadzór nad realizacją zamówienia – kluczowe aspekty

6. Kontrola i odpowiedzialność w zamówieniach publicznych 

· Kontrole UZP, NIK, RIO – jak się do nich przygotować?

· Konsekwencje naruszeń PZP – co grozi pracownikom merytorycznym?

· Jak minimalizować ryzyko błędów?

7. Case study i warsztaty praktyczne 

· Analiza rzeczywistych przypadków – czego możemy się nauczyć?

· Dyskusja

„Optymalne przygotowanie i realizacja zamówień publicznych: Kluczowe zasady i praktyczne wskazówki dla pracowników 
merytorycznych.”
prowadzenie: EWA ŻAK 

19 marca 2025 roku, OPOLE, Hotel Festival, ul. Oleska 86, godz. 9.30-15.30
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Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu wynosi 690,- zł w przypadku finansowania szkolenia ze środków publicznych w co najmniej 70% (faktura VAT zw.). W pozostałych przypadkach koszt szkolenia wynosi 850,- zł brutto (VAT 23%) i obejmuje koszt materiałów wydanych w formie książkowej (Ustawa PZP + Akty wykonawcze + Materiał dodatkowy), pisemne zaświadczenie uczestnictwa, serwis kawowy, lunch. 

□ Oświadczamy - udział w szkoleniu pracowniczym finansowany jest ze środków publicznych co najmniej w 70%

Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych uniemożliwi realizację zamówienia. Dane Państwa przetwarzamy dla potrzeb realizacji usługi szkoleniowej oraz marketingu produktów i usług CDIK Nowe Przetargi. Pełne informacje odnośnie zakresu oraz sposobu przetwarzania danych osobowych znajdą Państwo na stronie: https://noweprzetargi.pl/informacje-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-polityka-rodo/
Przesłanie karty zgłoszenia stanowi prawnie wiążące zobowiązanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach określonych w karcie zgłoszenia. Rezygnacja z udziału w szkoleniu na 7 dni lub krócej przed jego terminem bądź nieobecność na zajęciach nie stanowi podstawy do zwrotu wpłaconej kwoty lub niewystawienia faktury obciążającej. Rezygnacji z udziału w szkoleniu prosimy dokonywać w formie pisemnej (fax, poczta).

Niniejszym pismem upoważniam organizatora szkolenia do wystawienia faktury bez podpisu odbiorcy.

Dane NABYWCY: ..............................................................................................................................................................

Adres: ................................................................................................... NIP: ...................................................................

Dane ODBIORCY: .............................................................................................................................................................

Adres: .............................................................................................................................................................................. Szanuję środowisko i proszę o przesłanie faktury w pliku .pdf na adres poczty elektronicznej: ………………………………
Data, pieczątka, podpis: ...................................................................................
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Wypełnione karty zgłoszenia prosimy przesyłać na numer faksu: (22) 22 52 842 lub (17) 85 33 777

lub jako skan na: szkolenia@noweprzetargi.pl

Zgłoszenia dokonać również można bezpośrednio ze strony internetowej danego szkolenia
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Wpis do ewidencji jednostek upoważnionych do organizowania i prowadzenia szkoleń 
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