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„Zamówienia klasyczne poniżej progu unijnego – praktyczne 
aspekty przygotowania, prowadzenia i realizacji - procedury, 
terminy, ocena ofert oraz niezbędna dokumentacja.”
Piotr Sperczyński*, ONLINE, 28 MARCA 2025 roku
*Piotr Sperczyński – jeden z najbardziej cenionych specjalistów i trenerów w zakresie zamówień publicznych w Polsce, zamówieniami publicznymi zajmuje się od 1994 roku – doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania podmiotów podlegających systemowi zamówień publicznych. Trener zamówień publicznych wpisany w roku 1994 na listę Prezesa UZP w zakresie: dostaw, usług, usług informatycznych oraz robót budowlanych. Autor licznych publikacji i artykułów. W latach 1995-2006 wpisany na listę arbitrów Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych. Wiedza praktyczna sprawdza się przy konsultacjach w przygotowaniu i prowadzeniu postępowań, weryfikacji ogłoszeń o zamówieniu i treści specyfikacji czy budowaniu rozwiązań organizacyjnych, lub w prowadzeniu szkoleń na terenie całego kraju. W chwili obecnej jest to osoba posiadająca cenny zbiór doświadczeń i sprawdzonych rozwiązań, z których warto skorzystać. Praktyk w trzech płaszczyznach: zamawiający, wykonawca i kontrola zamówień. Każdego roku w jego szkoleniach bierze udział kilka tysięcy osób (średnio w roku ok. 120 szkoleń jedno/dwu lub trzydniowych), a częste konsultacje i doradztwo (także telefonicznie) jest prowadzone od 27 lat. W rankingach popularności osób prowadzących szkolenia niezmiennie zajmuje czołowe pozycje.
BLOK I: Wprowadzenie. Aktualny stan prawny: Zestawienie przepisów i wymagań. Uwagi praktyczne dotyczące zamówień w aktualnym stanie prawnym – zmiany w roku 2025.

Materiał szkoleniowy tej części szkolenia:

· akty prawne (ustawy i rozporządzenia),

· opinie i interpretacje UZP,

· protokół postępowania – wersja edytowalna.

BLOK II: Zamówienia publiczne do 130 000 zł – planowanie, dokumentowanie wydatków i sprawozdawczość.

· przykładowa regulamin z załącznikami.
BLOK III: Przygotowanie do postępowania: Regulacja wewnętrzna – na co zwrócić uwagę. Ustalenie wartości zamówienia. Opis przedmiotu zamówienia. Istotne elementy umowy. SWZ – warunki i wymagania, wykluczenia, kryteria oceny ofert. Ogłoszenie o zamówieniu. Elektronizacja w prowadzonym postępowaniu – sprawdzenie kluczowych elementów. 
Materiał szkoleniowy tej części szkolenia:

· przykładowa SWZ z załącznikami z uwzględnieniem  wykorzystania Platformy e-Zamówienia,

· druki oświadczeń składanych po stronie zamawiającego (art. 56 ustawy pzp).

BLOK IV: Postępowanie o udzielenie zamówienia klasycznego o wartości zamówienia poniżej progu unijnego w trybie podstawowym, zamówieniu z wolnej ręki, negocjacjach bez ogłoszenia, partnerstwie innowacyjnym: Wszczęcie postępowania – pytania i odpowiedzi. Termin składania i otwarcia ofert – czynności. Badanie i ocena ofert – czynności / kolejność / obowiązki i możliwości. Wybór lub unieważnienie. Zawarcie umowy.
Materiał szkoleniowy tej części szkolenia:

· przykładowa korespondencja z wykonawcami (poprawa omyłek, żądanie wyjaśnień, odrzucenie oferty, wybór oferty, …),

· przykładowe informacje, ogłoszenia upubliczniane na stronie internetowej zamawiającego.

BLOK V: Realizacja umowy: Raport z realizacji umowy. Zmiany do umowy / kiedy jest to możliwe. Obowiązki w trakcie realizacji umowy – punkty obowiązkowe. Sytuacje niedopuszczalne w realizacji umów w zamówieniach publicznych. Odbiór przedmiotu zamówienia. Ogłoszenie o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamówień Publicznych.
Materiał szkoleniowy tej części szkolenia:

· schemat przygotowania raportu z realizacji umowy,

· przykładowa karta gwarancyjna,

· zestawienie komentarzy i uwag.

BLOK VI: Konkurs, zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi.

BLOK VII: Bezpieczne zamówienie z wolnej ręki.

BLOK VIII: Dyskusja.

ZGŁOSZENIE NA SZKOLENIE:

„Zamówienia klasyczne poniżej progu unijnego – praktyczne 
aspekty przygotowania, prowadzenia i realizacji - procedury, 
terminy, ocena ofert oraz niezbędna dokumentacja.”

prowadzenie: Piotr Sperczyński
 28 MARCA 2025 roku, ONLINE, godz. 8.30-14.30
	IMIĘ, NAZWISKO I STANOWISKO
	E-MAIL (w celu wysłania dostępu)
	TELEFON
	KWOTA

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	RAZEM
	


Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu wynosi 590,- zł w przypadku finansowania szkolenia ze środków publicznych w co najmniej 70% (faktura VAT zw.). W pozostałych przypadkach koszt szkolenia wynosi 725,- zł brutto (VAT 23%) i obejmuje koszt materiałów wysyłanych Pocztą Polską po szkoleniu (w formie książkowej Ustawa PZP + Akty wykonawcze) oraz pisemne zaświadczenie uczestnictwa. Dodatkowy materiał szkoleniowy udostępniamy w wersji elektronicznej.
□ Oświadczamy - udział w szkoleniu pracowniczym finansowany jest ze środków publicznych co najmniej w 70%
Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych uniemożliwi realizację zamówienia. Dane Państwa przetwarzamy dla potrzeb realizacji usługi szkoleniowej oraz marketingu produktów i usług CDIK Nowe Przetargi. Pełne informacje odnośnie zakresu oraz sposobu przetwarzania danych osobowych znajdą Państwo na stronie: https://noweprzetargi.pl/informacje-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-polityka-rodo/
Przesłanie karty zgłoszenia stanowi prawnie wiążące zobowiązanie do uczestnictwa w szkoleniu na warunkach określonych w karcie zgłoszenia. Rezygnacja z udziału w szkoleniu na 7 dni lub krócej przed jego terminem bądź nieobecność na zajęciach nie stanowi podstawy do zwrotu wpłaconej kwoty lub niewystawienia faktury obciążającej. Rezygnacji z udziału w szkoleniu prosimy dokonywać w formie pisemnej (fax, poczta).

Niniejszym pismem upoważniam organizatora szkolenia do wystawienia faktury bez podpisu odbiorcy.
Dane NABYWCY: ..............................................................................................................................................................

Adres: ................................................................................................... NIP: ...................................................................

Dane ODBIORCY: .............................................................................................................................................................

Adres: .............................................................................................................................................................................. Szanuję środowisko i proszę o przesłanie faktury w pliku .pdf na adres poczty elektronicznej: ………………………………
Data, pieczątka, podpis: ...................................................................................
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Wypełnione karty zgłoszenia prosimy przesyłać na numer faksu: (22) 22 52 842 lub (17) 85 33 777 

lub jako skan na: szkolenia@noweprzetargi.pl 
Zgłoszenia dokonać również można bezpośrednio ze strony internetowej danego szkolenia
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Wpis do ewidencji jednostek upoważnionych do organizowania i prowadzenia szkoleń 

w służbie cywilnej prowadzonej przez Urząd Służby Cywilnej w Warszawie
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