

„Zamówienia publiczne do progu 170 tys. zł. Centralny Rejestr Umów JSFP. Praktyczne problemy, dobre 
praktyki, ryzyka i dokumentacja.”
Ewa Żak*, BIAŁYSTOK, 21 października 2026 roku
*Ewa Żak – doradca, specjalista i uznany trener w zakresie zamówień publicznych. Ma doświadczenie w opiniowaniu postępowań, w tym analizowaniu dokumentów o udzielenie zamówienia publicznego. Jej praktyka obejmuje także zastępstwo procesowe przed Krajową Izbą Odwoławczą. Autorka licznych artykułów w prasie branżowej. Aktywny członek Ogólnopolskiego Stowarzyszenia Konsultantów Zamówień Publicznych (OSKZP). Udziela konsultacji merytorycznych zarówno Zamawiającym, jak i Wykonawcom, w tym w zakresie trudnych zagadnień zamówień publicznych, ich interpretacji prawnych i praktycznych. Zawsze dostępna dla swoich słuchaczy, oferując pomoc telefoniczną oraz poprzez korespondencję elektroniczną. Z ponad 25-letnim doświadczeniem w roli szkoleniowca i doradcy, Charakteryzuje się dynamicznym stylem wykładu, praktycznymi przykładami oraz doskonałym kontaktem ze słuchaczami. Jej szkolenia cieszą się ogromnym zainteresowaniem, a od wielu lat utrzymuje czołową pozycję w kraju w rankingu popularności trenerów Prawa zamówień publicznych.
1. Wprowadzenie. 
2. Czy przy zamówieniach do 170 000 zł można działać bez formalnych procedur?
· Obowiązki i ryzyka przy „małych” zamówieniach – teoria kontra praktyka
· Czy regulacje dotyczące udziału wykonawców pochodzących z „państw trzecich niebędących stronami umów międzynarodowych” wprowadzone ustawą z dnia 9 lipca 2025 r. o zmianie ustawy - Prawo zamówień publicznych oraz ustawy o umowie koncesji na roboty budowlane lub usługi mają zastosowanie do udzielania zamówień poniżej progu stosowania ustawy Pzp, tj. o wartości poniżej 170 000 zł?
· Co w praktyce oznacza „regulaminowe” postępowanie? Jakie zasady trzeba stosować?
· Kiedy trzeba stosować przepisy ustawy Pzp, mimo że wartość zamówienia jest niska?
Ćwiczenie praktyczne: analiza krótkiego opisu przypadku – czy postępowanie było zgodne z zasadami?
3. Regulacje wewnętrzne – jak je stworzyć lub zaktualizować, żeby nie generowały ryzyka?
· Co powinno się znaleźć w dobrym regulaminie zamówień do 170 000 zł?
· Jak sprawdzić, czy regulamin nie zawiera zapisów niezgodnych z zasadą konkurencyjności?
· Najczęstsze błędy w regulacjach – z przykładami z kontroli
4. Ustalanie wartości zamówienia – kiedy powstaje obowiązek sumowania?
· Jak ustalić wartość zamówienia, aby nie narazić się na zarzut obejścia przepisów
· Typowe błędy zamawiających – podział zamówienia wg komórek, etapów lub budżetów
· Odpowiedzialność za błędne oszacowanie wartości
Mini-warsztat: określenie wartości zamówienia na podstawie konkretnego przypadku (dostawy/usługi)


5. Baza konkurencyjności i małe zamówienia finansowane ze środków zewnętrznych – jak uniknąć korekt i zwrotów?
· Jak dostosować procedurę wewnętrzną do wymagań umowy o dofinansowanie?
· Typowe błędy w projektach: brak konkurencyjności, brak dokumentacji, niejasny opis przedmiotu
· Dobre praktyki w projektach finansowanych z UE i środków krajowych
Checklista do zastosowania od razu: co sprawdzić, zanim zlecisz zamówienie w projekcie?
6. Jak przeprowadzić postępowanie poniżej 170 000 zł – krok po kroku
· Minimalne wymagania formalne – co musi być w dokumentacji?
· Jak przygotować zaproszenie, ogłoszenie, warunki udziału, kryteria oceny
· Czy można stosować platformy zakupowe? Jak uprościć postępowanie?
Przykład do wspólnej analizy: porównanie dwóch zaproszeń do złożenia oferty – co jest dobrze, co warto poprawić?
7. Opis przedmiotu zamówienia – jak uniknąć zarzutu nierównego traktowania?
· Jak precyzyjnie i uczciwie opisać dostawę, usługę lub roboty budowlane
· Jak unikać błędów: wskazywanie znaków towarowych, zawężanie rynku, nieczytelne parametry
· Co powinien sprawdzić wykonawca przed złożeniem oferty?
Ćwiczenie: analiza przykładowego opisu przedmiotu zamówienia – co należałoby zmienić?
8. Umowy w zamówieniach do 170 000 – co powinno się w nich znaleźć?
· Kluczowe postanowienia dla bezpieczeństwa obu stron
· Kiedy i jak wprowadzać klauzule waloryzacyjne?
· Czy przy zamówieniach „na kilka miesięcy” wystarczy prosty formularz?
Pakiet wzorów: przykładowe zapisy do umowy dla dostaw, usług i robót budowlanych
9. Lista kontrolna – co powinien sprawdzić zamawiający i wykonawca?
· Gotowa checklista do dokumentowania zamówienia
· Co powinien zrobić wykonawca, by skutecznie konkurować o zamówienia do 170 000 zł?
· Jak przygotować się do kontroli i uniknąć konieczności składania wyjaśnień lub korekt?
10. Centralny Rejestr Umów – obowiązek Zamawiających.
11. Dyskusja – odpowiedzi na pytania uczestników szkolenia.
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„Zamówienia publiczne do progu 170 tys. zł. Centralny Rejestr Umów JSFP. Praktyczne problemy, dobre 
praktyki, ryzyka i dokumentacja.”
Ewa Żak, 21 października 2026 roku, BIAŁYSTOK, Hotel Silver, 
ul. Kopernika 97, godz. 9.30-15.30
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	RAZEM
	


Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu wynosi 790,- zł w przypadku finansowania szkolenia ze środków publicznych w co najmniej 70% (faktura VAT zw.). W pozostałych przypadkach koszt szkolenia wynosi 970,- zł brutto (VAT 23%) i obejmuje koszt materiałów wydanych w formie książkowej (Ustawa PZP + Akty wykonawcze), pisemne zaświadczenie uczestnictwa, serwis kawowy, lunch.
□ Oświadczamy - udział w szkoleniu pracowniczym finansowany jest ze środków publicznych co najmniej w 70%
Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych uniemożliwi realizację zamówienia. Dane Państwa przetwarzamy dla potrzeb realizacji usługi szkoleniowej oraz marketingu produktów i usług CDIK Nowe Przetargi. Pełne informacje odnośnie zakresu oraz sposobu przetwarzania danych osobowych znajdą Państwo na stronie: https://noweprzetargi.pl/informacje-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-polityka-rodo/
Przesłanie karty zgłoszenia oznacza potwierdzenie udziału w szkoleniu na określonych warunkach. Rezygnacja na 7 dni lub krócej przed szkoleniem lub nieobecność nie uprawnia do zwrotu opłaty ani do niewystawienia faktury. Prosimy o zgłaszanie rezygnacji na piśmie (fax lub e-mail).

Dane NABYWCY: ..............................................................................................................................................................
Adres: ................................................................................................... NIP: ...................................................................
Dane ODBIORCY (jeśli inne niż nabywca) ..........................................................................................................................
Adres: ................................................................................................... NIP: ...................................................................
Faktura zostanie wystawiona w postaci ustrukturyzowanej i przekazana za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 
Data, pieczątka, podpis: ..................................................................................................................................................

Wypełnione karty zgłoszenia prosimy przesyłać jako skan na: szkolenia@noweprzetargi.pl  Zgłoszenia dokonać również można bezpośrednio ze strony internetowej danego szkolenia
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