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„Przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, OPZ, szacowanie, prowadzenie postępowania. Kluczowe kwestie współpracy działów merytorycznych i Działu Zamówień”  
Piotr Sperczyński*, WROCŁAW, 23 października 2026 roku
*Piotr Sperczyński – jeden z najbardziej cenionych specjalistów i trenerów w zakresie zamówień publicznych w Polsce, zamówieniami publicznymi zajmuje się od 1994 roku – doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania podmiotów podlegających systemowi zamówień publicznych. Trener zamówień publicznych wpisany w roku 1994 na listę Prezesa UZP w zakresie: dostaw, usług, usług informatycznych oraz robót budowlanych. Autor licznych publikacji i artykułów. W latach 1995-2006 wpisany na listę arbitrów Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych. Wiedza praktyczna sprawdza się przy konsultacjach w przygotowaniu i prowadzeniu postępowań, weryfikacji ogłoszeń o zamówieniu i treści specyfikacji czy budowaniu rozwiązań organizacyjnych, lub w prowadzeniu szkoleń na terenie całego kraju. W chwili obecnej jest to osoba posiadająca cenny zbiór doświadczeń i sprawdzonych rozwiązań, z których warto skorzystać. Praktyk w trzech płaszczyznach: zamawiający, wykonawca i kontrola zamówień. Każdego roku w jego szkoleniach bierze udział kilka tysięcy osób (średnio w roku ok. 120 szkoleń jedno/dwu lub trzydniowych), a częste konsultacje i doradztwo (także telefonicznie) jest prowadzone od ponad 27 lat. W rankingach popularności osób prowadzących szkolenia niezmiennie zajmuje czołowe pozycje.

BLOK I. WPROWADZENIE
Aktualny stan prawny i najważniejsze zmiany w Prawie zamówień publicznych.
Rola i odpowiedzialność komórek merytorycznych w procesie przygotowania zamówienia.
Plan postępowań a plan zamówień – zasady sporządzania i aktualizacji.
BLOK II. SZACOWANIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA W PRAKTYCE
Zasady, metody i dokumentowanie szacowania wartości zamówienia.
Zamówienia mieszane oraz zamówienia na roboty budowlane, dostawy i usługi – kiedy zachodzi obowiązek łącznego szacowania.
Podział zamówienia na części a niedozwolone dzielenie zamówienia w celu uniknięcia stosowania Pzp – aktualne stanowiska UZP.
Różne źródła finansowania, zamówienia dla kilku jednostek oraz zamówienia nieplanowane – zasady prawidłowego ustalania wartości.
Zamówienia polegające na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych – kiedy warto je przewidywać.
Najczęstsze problemy i błędy przy szacowaniu wartości zamówienia.




BLOK III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Jak przygotować jednoznaczny i wyczerpujący OPZ, zapewniający uczciwą konkurencję i odpowiadający rzeczywistym potrzebom zamawiającego.
Parametry techniczne, wymagania funkcjonalne oraz opis oczekiwanego rezultatu.
Znaki towarowe, patenty, pochodzenie i konkretne rozwiązania – kiedy można się nimi posługiwać.
Równoważność – prawidłowe określanie parametrów i zasad oceny rozwiązań równoważnych.
Podział zamówienia na części – kiedy jest zasadny i jak uzasadnić brak podziału.
Przedmiotowe środki dowodowe a wymagania określone w OPZ.
BLOK IV. WARUNKI UDZIAŁU I KRYTERIA OCENY OFERT
Warunki udziału w postępowaniu – proporcjonalność wymagań oraz sposoby potwierdzania ich spełnienia.
Podmiotowe środki dowodowe, przesłanki wykluczenia oraz zasady ich weryfikacji.
Kryteria oceny ofert – cena, jakość, kryteria funkcjonalne i środowiskowe.
Rola komórek merytorycznych w prawidłowym konstruowaniu warunków i kryteriów.
BLOK V. PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE POSTĘPOWANIA
SWZ i OPiW – zakres dokumentacji i zależność od wybranego trybu postępowania.
Praktyczny przebieg postępowania poniżej i powyżej progów unijnych.
Umowa w sprawie zamówienia publicznego – najważniejsze postanowienia oraz obowiązkowa waloryzacja.
Najczęstsze błędy na etapie przygotowania postępowania i ich wpływ na dalszą procedurę.
BLOK VI. KONTROLA I ODPOWIEDZIALNOŚĆ 
Odpowiedzialność osób przygotowujących opis przedmiotu zamówienia i szacujących jego wartość oraz członków komisji przetargowych. Najczęstsze nieprawidłowości stwierdzane podczas kontroli, możliwe sankcje oraz sposoby ograniczania ryzyka.
BLOK VII. PODSUMOWANIE
Omówienie najważniejszych zagadnień oraz odpowiedzi na pytania uczestników.

Cele szkolenia:
· Praktyczne przygotowanie uczestników do prawidłowego przygotowania i prowadzenia postępowań, w tym opracowania OPZ, szacowania wartości zamówienia oraz efektywnej współpracy działów merytorycznych z Działem Zamówień.
Metody szkoleniowe:
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· Wykład, prezentacja, analiza przykładów i przypadków praktycznych, ćwiczenia, dyskusja.
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ZGŁOSZENIE NA SZKOLENIE: 
„Przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, OPZ, szacowanie, prowadzenie postępowania. Kluczowe kwestie współpracy działów merytorycznych i Działu Zamówień”  
prowadzenie: Piotr Sperczyński 
23 października 2026 roku, WROCŁAW, Hotel Novotel, ul. Powstańców Śląskich 7, 
godz. 9.30-15.30
	IMIĘ, NAZWISKO I STANOWISKO
	E-MAIL 
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Koszt uczestnictwa 1 osoby w szkoleniu wynosi 790,- zł w przypadku finansowania szkolenia ze środków publicznych w co najmniej 70% (faktura VAT zw.). W pozostałych przypadkach koszt szkolenia wynosi 970,- zł brutto (VAT 23%) i obejmuje koszt materiałów wydanych w formie książkowej (Ustawa PZP + Akty wykonawcze), pisemne zaświadczenie uczestnictwa, serwis kawowy, lunch.
□ Oświadczamy - udział w szkoleniu pracowniczym finansowany jest ze środków publicznych co najmniej w 70%
Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Niepodanie danych uniemożliwi realizację zamówienia. Dane Państwa przetwarzamy dla potrzeb realizacji usługi szkoleniowej oraz marketingu produktów i usług CDIK Nowe Przetargi. Pełne informacje odnośnie zakresu oraz sposobu przetwarzania danych osobowych znajdą Państwo na stronie: https://noweprzetargi.pl/informacje-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-polityka-rodo/
Przesłanie karty zgłoszenia oznacza potwierdzenie udziału w szkoleniu na określonych warunkach. Rezygnacja na 7 dni lub krócej przed szkoleniem lub nieobecność nie uprawnia do zwrotu opłaty ani do niewystawienia faktury. Prosimy o zgłaszanie rezygnacji na piśmie (fax lub e-mail).

Dane NABYWCY: ..............................................................................................................................................................
Adres: ................................................................................................... NIP: ...................................................................
Dane ODBIORCY (jeśli inne niż nabywca) ..........................................................................................................................
Adres: ................................................................................................... NIP: ...................................................................
Faktura zostanie wystawiona w postaci ustrukturyzowanej i przekazana za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 
Data, pieczątka, podpis: ..................................................................................................................................................

Wypełnione karty zgłoszenia prosimy przesyłać jako skan na: szkolenia@noweprzetargi.pl  Zgłoszenia dokonać również można bezpośrednio ze strony internetowej danego szkolenia
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